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                            Con l’Europa, investiamo nel vostro futuro
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

“RAFFAELE VIVIANI”

San Marco Evangelista (CE)
Tel 0823/457911-fax 0823/45112. Cod. Fisc. 93008990611 Cod. Mecc.  CEIC806002
WWW.ISTITUTOVIVIANI.GOV.IT 

 HYPERLINK "http://www.istitutoviviani.gov.it/" E-MAIL CEIC806002@ISTRUZIONE.IT

   P.E.C CEIC806002@PEC.ISTRUZIONE.IT
Scheda richiesta attribuzione di Funzioni Strumentali al

Piano dell’Offerta Formativa A.S. 2021/2022
Alla Dirigente Scolastico
                                                                                                  dell’ I.C. R. Viviani di S. Marco Ev. 
OGGETTO: richiesta attribuzione di Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2021/2022.
Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________________,
docente di _________________________________________________________________________ in
servizio presso questo Istituto, chiede l’attribuzione della seguente Funzione Strumentale al Piano

dell’Offerta Formativa, identificata nel Collegio dei docenti del 02 settembre 2021
AREA 1 – PTOF – Gestione qualità - Valutazione ed autovalutazione d’Istituto
· Coordinamento del gruppo di lavoro che redige il Piano dell’Offerta Formativa Triennale (PTOF) (Verifica della sostenibilità e fattibilità dei progetti; Predisposizione di appositi strumenti per il monitoraggio dei progetti extracurricolari e per i report dei referenti di progetto);
· Coordinamento della progettazione curricolare ed extracurricolare;
· Collaborazione con il gruppo dell’autovalutazione che redige il Piano di miglioramento.
· Coordinamento  e monitoraggio dei lavori della commissione RAV e del PdM;
· Promuovere e coordinare l’Autovalutazione d’Istituto;
· Rilevazione dei disagi nel lavoro ed attivazione di modalità e/o interventi di risoluzione
· Attività di assistenza e di supporto in merito a questioni di ordine didattico-organizzativo
· Coordinamento della somministrazione delle prove Invalsi.
· Curare la documentazione di processi e risultati.
AREA 2 : Sostegno al lavoro dei docenti – 

· Monitoraggio bisogni formativi dei docenti ed elaborazione di proposte relative alla formazione

· Produzione e condivisione di materiale didattico

· Supporto al curricolo d’Istituto nell’uso di tecnologie funzionali alla didattica, ai nuclei tematici e alle unità formative

· Approntare e gestire il Piano di Formazione Docenti – Analisi delle ricadute

· Gestione della comunicazione Istituzionale della scuola

· Attuazione, coordinamento e monitoraggio delle azioni promosse dal Collegio dei Docenti

· Coordinamento e monitoraggio delle unità di apprendimento verticali

· Pianificazione e coordinamento delle attività di orientamento delle classi terze in uscita

· Monitoraggio dei risultati scolastici degli studenti delle classi terminali della scuola primaria e secondaria a.s. 2021/22

· Curare la documentazione di processi e risultati.

AREA 3 : Interventi a favore degli alunni 

· Costruire un sistema stabile di relazioni per affrontare situazioni difficili relative agli studenti dell’Istituto;

· favorire lo scambio di informazioni, materiali ed esperienze didattiche 

· raccogliere le proposte degli enti (es: USR o USP) per vagliarle ed eventualmente renderle realizzabili;

·  Contatti con gli Enti Locali

· Partecipazione a concorsi

· Gestione della continuità e orientamento

· Attivazione sportello di ascolto

· Analisi dei bisogni formativi

· Autovalutazione d’Istituto

· Attività di accoglienza extracurricolari e tutorato

· Coordinamento del dipartimento area disabilità

· Membro del GLI

AREA 4: Operatore territoriale

· Rapportarsi con enti/associazioni -  uscite didattiche, viaggi di istruzione 

· Selezionare iniziative, manifestazioni ed eventi esterni significativi e in coerenza con il PTOF d’Istituto;

· Predisporre ed organizzare eventi interni (in collaborazione con le altre FF.SS. e con le figure di STAFF)

· Raccogliere le esigenze e le proposte emergenti dai docenti e dagli studenti in merito alle visite guidate e ai viaggi d’istruzione

· Organizzare visite guidate, viaggi d’istruzione e uscite didattiche (itinerari e rapporti con agenzie) e predisporre apposita modulistica (schede di progettazione, di adesioni, ecc.) e presidiarne il corretto utilizzo.
· Supportare i gruppi in partenza ed in viaggio.

· Curare la documentazione di processi e risultati.

· Partecipazione a concorsi

· Open day

A tal fine dichiara:

1. di essere disponibile a frequentare specifiche iniziative di formazione in servizio che eventualmente saranno programmate;

2. di essere/non essere disponibile a permanere nella scuola per tutta la durata dell’incarico;

3. di aver partecipato, nell’ultimo quinquennio, alle seguenti iniziative di formazione in servizio in qualità di discente e/o formatore
· ________________________________________________________________________________
· ________________________________________________________________________________
Per l’iniziativa più significativa in qualità di discente, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 
Ente promotore/organizzatore ___________________________________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________


Per l’iniziativa più significativa in qualità di formatore, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________ 
Ente promotore/organizzatore ____________________________________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________


4. di aver svolto i seguenti incarichi di supporto all’organizzazione scolastica:

· _________________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________

Per l’incarico più significativo prevalentemente con rilevanza interna, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________

Soggetto/istituzione/agenzia che ha conferito l’incarico ________________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________


Per l’incarico più significativo prevalentemente con rilevanza esterna, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________

Soggetto/istituzione/agenzia che ha conferito l’incarico ________________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________


5. di aver realizzato i seguenti progetti di innovazione, sperimentazione, ricerca

· _________________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________
Per il progetto più significativo di tipo pedagogico - didattico, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________

Soggetto/istituzione/agenzia che ha promosso il progetto _______________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________


Per il progetto più significativo di tipo organizzativo - istituzionale, indicare

	Tipologia (titolo, caratteristiche . . . ) _______________________________________________________________

Durata _______________________________________________________________________________________

Soggetto/istituzione/agenzia che ha promosso il progetto _______________________________________________ 
Livello: Provinciale (  Regionale  (  Nazionale  (
Destinatari  ___________________________________________________________________________________

Ruolo e funzioni svolte __________________________________________________________________________


6. di possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con l’incarico da attribuire

Titoli culturali/professionali

· _________________________________________________________________________________________

· _______________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________
Competenze

· _________________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________

· _________________________________________________________________________________________
7. di aver prodotto le seguenti pubblicazioni e/o documentazioni (per ogni pubblicazione riportare i riferimenti bibliografici)

	Pubblicazioni (*)
	Documentazioni (**)

	
	

	
	

	
	


(*)   A stampa

(**) Anche multimediali

San Marco Evangelista _________________________

                    Firma_______________________________
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